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Knihovni ¥ad Skolni knihovny pro 2. stupei
I. Zakladni ustanoveni
Cl.1
Pravni zakotveni

V souladu se ZFizovaci listinou Zakladni $koly Ceskda Trebovd, Ustecka ulice vyddvam tento knihovni Fad
gkolni knihovny Zakladni $koly Ceskd Trebova, Usteckd ulice, sidlici na adrese Ustecka 160, 560 02
Ceska Trebova — Skolni knihovna pro 2. stupef.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a. Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl a vyhlaska Ministerstva
kultury ¢.88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b. Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakonu (autorsky zadkon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,autorsky
zdkon“),

c. Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaju
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udajl) - dale jen
,Narizeni”,

d. Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd (déle jen ,,zdkon o zpracovani osobnich
adaja“),

e. Zakon ¢.89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpis(,

f.  Zakon €. 89/2012 Sbh., oblansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd, (dale jen , oblansky

zakonik"),

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(,
Interni predpisy Skoly a doporuceni jejiho zfizovatele, resp. Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy.

= @

Cl.2
Poslani Skolni knihovny

Skolni knihovna je soucasti 8koly a je zfizena za Uéelem poskytovéni knihovnickych a informaénich
sluzeb. Jeji prioritou je informaéni podpora vyucovaciho procesu Skoly. Je informacnim
a komunikacnim centrem 3koly.

Organizacné se Cleni na (Skolni knihovna, informadni centrum) a sidli v prvnim patie budovy 2. stupné
Zakladni 8koly Ceska Trebova, Ustecka ulice, Usteckd 160, 560 02 Ceska Trebova.

K podpore ¢innosti knihovny feditel Skoly mliZze jmenovat knihovni radu.

Za provoz knihovny a hospodareni s finan¢nimi prostredky odpovida reditel Skoly.

Financnimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financ¢ni prostredky pridélené knihovné z rozpoctu
skoly, prostiedky ziskané prostrednictvim grant( a dary.
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Cl.3
Fond skolni knihovny

1. Fond S3kolni knihovny tvofi tisténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, elektronické dokumenty, prace zaka skoly.

2. Fond skolni knihovny je doplfiovan v souladu se vzdéldvacim programem skoly formou ndkupu
z prostredku skoly, grant(l a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivateldm a ochrany
(automatizovany knihovni systém).

4. Aktualizace fondu skolni knihovny je provadéna po konzultaci s knihovni radou a pedagogickymi
pracovniky skoly. Dale jsou vyrazovany opotfebované a ztracené dokumenty.

Cl.4
Poskytované sluzby — druhy

=

Zakladni sluzby poskytuje knihovna zZakim bezplatné.
Knihovnické a informacni sluzby jsou déleny na:

N

a) vypujcni sluzby:
e puljcovani absencni (mimo knihovnu) — zahrnuje vSechny knihy
e puljcovani prezencni (v knihovné) — zahrnuje ¢asopisy

e rezervace dokumentu pro absencni pljc¢ovani formou zpravy v Komens/osobni rezervace u
pedagogického pracovnika.

b) informacni sluzby:
e informace o katalozich
e bibliograficko-informacni
e rederdni
e pfistup nainternet
c) referencni sluzby:
e konzulta¢ni
o faktografické
d) propagacni sluzby a vychova uzivatel(:
e novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
e www stranky knihovny
e informacni vychova

3. Finanéni ¢astky za dalsi sluzby (napf. poplatky za sluzby jako je poStovné, manipulacni poplatky,
sankéni poplatky pfi ztraté apod.) jsou knihovnou Uétovany podle zasad Knihovniho fadu (dale jen KR)
a ve vysi stanovené Cenikem sluzeb, ktery je piilohou KR.
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Cl.s
UZivatelé

UZivatelem knihovny se stava zak sSkoly automaticky dnem pravni moci rozhodnuti o pfijeti ke
vzdélavani. Pedagogicti a dalsi pracovnici jsou uzivateli Skolni knihovny automaticky po dobu trvani
jejich pracovniho poméru. Ostatni uzivatelé pfi registraci.
PFi registraci je novy uZivatel seznamen s Knihovnim fadem. Zéci $koly jsou sezndmeni s Knihovnim
radem pfi zahdjeni vzdélavani.
Evidence Ctenarl i vypljcek probiha podle tfid — prikaz se nevydava.
UZivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych Udajich, preruseni a ukonéeni studia, pfechod na
jinou Skolu ¢i na jiné pracovisté. VSeobecna prava a povinnosti uZivatel( vyplyvajici z Knihovniho rfadu
plati pro vSechny uZivatele knihovny.
Knihovna rozlisuje nasledujici kategorie uZivatelu:

a) interni— Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci Skoly

b) externi

Cl.6
Prava a povinnosti uZivateld

UZivatel ma pravo vyuZivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

UZivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu.

Knihovna uspokojuje prednostné poZadavky internich uZivateld. Externim uZivateldm jsou
poskytovany neomezené prezenéni sluzby, vypujcky mimo knihovnu povoli knihovnik v pfipadé, ze
jsou uspokojeny potreby internich uZivateld.

Zaregistrovanim do knihovny se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny pracovnik( knihovny,
chranit fond Skolni knihovny a majetek skoly.

Z4aci a jsou povinni pii ukonéeni, zanechani ¢&i preru$eni studia vratit viechny zapdjéené dokumenty,
coz jim bude stvrzeno pisemné.

Osobni udaje o uzivatelich budou uchovdvany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim ukonceni
budou data likvidovana. Osobni Gdaje uzivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s Nafizenim a
zakonem o zpracovani osobnich tdajd. Pouceni o ochrané osobnich Gdajd je pfilohou tohoto KR.

Il. Vypujcni fad knihovny
Cl.7
ZpUsoby pujcovani

Mimo knihovnu (absencné) se zasadné nepUjcuji:

a. archivni exemplare,

b. dila, kterd jsou potfebna k dennimu provozu knihovny (dila zarfazena do pfiruc¢ni knihovny, do

studovny),

c. prace zaka a vyucuijicich,

UZivatel knihovny si mize pujcit nejvyse 5 knihovnich jednotek.

C.8
Rozhodnuti o poskytnuti vyjimky

Vyjimky povoluje pedagogicky/nepedagogicky pracovnik, ktery spravuje skolni knihovnu.
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Cl.9
Vypujcéni Ihdta
Knihy se plj¢uji na dobu 1 mésic.
Periodika se pujcuji pouze prezencné.
Ostatni typy dokument(l se pGj¢uji na dobu (plati pro napt. vyukova CD).

Prolongace dokumentu na dalsi obdobi je moZzna pouze v pfipadé, zZe kniha neni rezervovana dalSim
uzivatelem.

PwnNnpeE

¢l. 10

Vraceni vypujcky a ruceni uZivatele

1. Terminy vraceni vypuUjéek pfed ukonéenim skolniho roku pro Zaky, ktefi v daném roce ukoncuji
vzdélavani ve skole, je 30. 6. 2026.

2. Uzivatel nesmi pUjcovat vypUjceny dokument dalSim osobam a ruci za néj po celou dobu vypjcky.

3. Pro pujcovani knihovnich fondi plati ustanoveni obéanského zdkoniku o vypUjcce.

Cl. 11
Poradkova opatreni

1. Knihovna muiZe na zakladé rozhodnuti vedeni skoly stanovit registracni poplatek pro ostatni uZivatele
(mimo zdky). Poplatky se uvedou v Ceniku sluzeb. Ostatni uZivatelé budou seznadmeni s pfislusSnymi
sluzbami (s vysvétlenim opodstatnénosti poplatku).

2. Nevrati-li uZivatel vypujcené knihy véas v daném terminu, knihovna mu uctuje poplatky z prodleni (viz
Cenik sluzeb). Povinnost platit poplatek z prodleni nastava prvniho dne, kdy pfichazi do knihovny.
UZivatel je povinen zachazet s vypUjcenymi knihami a ¢asopisy Setrné a ukladat je na vyhrazené misto.
Zjisténé poskozeni ihned ohldasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpeci, Ze bude poskozeny
dokument hradit za predeslého uzivatele.

3. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZzadovana nahrada:

a. kniha téhoz vydani,

b. uhrazeni nakladi za pofizeni fotokopie a vazby,
c. stejné periodikum,

d. soucasnd cena periodika apod.

4. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrdti knihovni jednotku, do vypofadani
pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani dalSich sluzeb.

5. Porusovani knihovniho Fadu ma za nasledek, Ze uZivateli bude zrusena registrace a nebudou mu nadale
poskytovany knihovni sluzby.

I1l. Rad studovny

Studovna slouZi uZivatellm ke studiu nebo k Cetbé. UZivatelé mohou vyuZivat veskery volné pfistupny fond
studovny, napf. odborné encyklopedie, naucné slovniky, odborna periodika apod.

Cl. 12
Prava a povinnosti uZivatel( ve studovné

1. Uzivatel ma pravo prezencné studovat ve studovné dokumenty vypUjcené z knihovniho fondu.
2. UfZivatel ma pravo uzivat ve studovné volné pfistupné fondy véetné novinek a periodik.
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4.

Po prostudovani dokument(l z volné pfistupného fondu uzivatel odloZi dokumenty na uréené misto,
resp. je predd zodpovédnému pracovnikovi.
UZivatel nema prdvo vynaset z vyhrazenych prostor studovny dokumenty uréené k prezenénimu
pljcovani.
Cl. 13
Pfistup do studovny

Pfistup do studovny maiji vSichni Zaci Skoly, pedagogiéti/nepedagogicti pracovnici a ostatni uzivatelé
s platnou registraci.

Navstévnici knihovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim navstévnikim studovny a
uposlechnout pokynt zodpovédného pracovnika.

IV. Zavérecna ustanoveni

Cl. 14
Vyjimky, zmény a rozsah knihovniho fadu

UZivatelé mohou podavat stiznosti a pripominky k ¢innosti Skolni knihovny pisemné nebo Ustné
zodpovédnému pedagogickému pracovnikovi knihovny.
Jakékoliv zmény v KR a Ceniku sluZzeb podléhaji schvéleni Feditele gkoly.

Cl. 15
Uginnost
Knihovni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025.

Soucasné pozbyva platnosti dosavadni Knihovni fad, resp. Cenik sluzeb.

Cl. 16
Doplriky, pfilohy

Cenik sluZeb je pfilohou €. 1 Knihovniho Fadu.

V Ceské Trebové dne 29. 8. 2025.

Linda

Digitélné podepsal
Linda Kotyzova
+ Datum: 2025.08.28

KOtyzova 143425 +0200"

Mgr. Linda Kotyzova
feditelka Skoly
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Pfiloha ¢. 1

Cenik sluzeb Skolni knihovny
UZivatelé knihovny z fad Zak( uZivaji vSech sluzeb knihovny a studovny bezplatné.
V pripadé pozdniho vraceni vypljéek bude externimu c¢tenafi Uctovan poplatek za upominku takto:

1. upominka (tyden po terminu vraceni): dstni upozornéni
2. upominka (15 dni po 1. upomince): 5 K¢

3. upominka (15 dni po 2. upomince): 10 K¢

4. upominka (15 dni po 3. upomince): 20 K¢

V pfipadé poniceni knihy nebo jejiho obalu bude ¢tenafi uétovan poplatek s ohledem na vysi poskozeni a
naslednych oprav.

Vyse poplatku se vztahuje k vyptjéce bez ohledu na pocet pajéenych dokumentd. O uplynuti vypljcky bude
uZivatel automaticky informovan elektronicky prostfednictvim Komens (Bakalafi).

Pokud neni mozné publikaci pfi ztraté ¢i poskozeni nahradit, je uzivatel povinen vzniklou Skodu uhradit
finan¢né takto:

e uhradi plnou cenu knihy (pfi uréeni ceny knihy vychazime z aktudlni pofizovaci ceny nové publikace),
e u knih, které nelze nahradit, Uctujeme ¢astku 300 K¢,

e pfi ztraté ¢asopisu uhradi ¢tendf skodu ve vysi trojndsobku ceny asopisu.t

! Trojndsobek ceny periodika vychazi z praxe vefejnych knihoven.
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