Zakladni Skola Ceska TFebova, Ustecka ulice
Ustecka 160, 560 03 Ceska Tiebova

-
ZS PARNIK

Knihovni ¥4d Skolni knihovny pro 2. stupen

I. Zakladni ustanoveni

CL1
Pravni zakotveni

1. V souladu se Zfizovaci listinou Zikladni Skoly Ceska Trebova, Ustecka ulice vydavam tento
knihovni ¥ad Skolni knihovny Zakladni Skoly Ceska Tiebova, Ustecka ulice, sidlici na adrese
Ustecké 160, 560 02 Ceska Ttebovéa — Skolni knihovna pro 2. stuperi.

2. Cinnosti knihovny se déle dotykaji tyto pravni pfedpisy:

a) Zakon &. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkdch provozovéni veiejnych knihovnickych

2 mformacmch sluzeb (knihovni zakon) ve zn€ni pozdé&jsich piedpist a vyhlaska Ministerstva kultury
¢. 88/2002 Sb., k provedeni zédkona ¢&.257/2001 Sb., o knihovnich a podminkach provozovéani

verejnych kmhovmckych a informaénich sluZeb (knihovm’ zékon),

b) Zakon ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkona (autorsky zékon), ve znéni pozdgjsich pfedpisi (déle jen ,,autorsky zakon®),

c) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt a o volném pohybu téchto dajti a o zruseni smé&mice

95/46/ES (obecné nafizeni o ochrang osobnich idajt) - dale jen ,,Nafizeni*,

d) Zakon ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaj (dale jen ,,zikon o zpracovéni osobnich
udaju’),

¢) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbg, ve znéni pozdéjsich predpisd,

f) Zakon ¢.89/2012 Sb., obansky zékonik, ve zn&ni pozd&jich predpist, (dale jen »obcansky
zékonik*),

8) Zékon &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve zn&ni pozd&jsich predpis,

h) Interni predpisy Skoly a doporudeni jejiho ziizovatele, resp. Ministerstva 3kolstvi, mladeZe
a t€lovychovy.



Cl.2
Poslani $kolni knihovny
1. Skolni knihovna je soudésti Skoly a je ztizena za itelem poskytovani knihovnickych a informagnich
sluzeb. Jeji prioritou je informadni podpora vyuéovaciho procesu Skoly. Je informadnim
a komunika¢nim centrem 3koly.

2. Organizaéné se Cleni na (3kolni knihovna, informaéni centrum) a sidli v pfizemi budovy 2. stupné
Zékladni Skoly Ceska T¥ebova, Ustecks ulice, Ustecka 160, 560 02 Ceska Trebova.

3. K podpofe Cinnosti knihovny feditel $koly miiZe jmenovat knihovni radu.
4. Za provoz knihovny a hospodafeni s finanénimi prosttedky odpovida feditel skoly.

5. Finanénimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostfedky ptidélené knihovné z rozpoétu
Skoly, prostfedky ziskané prostfednictvim grantii a dary.

CL3
Fond $kolni knihovny

1. Fond Skolni knihovny tvoii ti§téné dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty, elektronické dokumenty, prace Zaki $koly.

2. Fond 8kolni knihovny je dopliiovan v souladu se vzd&lavacim programem Skoly formou nakupu
z prostiedki Skoly, grantl a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovéany z hlediska jejich evidence, zptistupn&ni uZivatelim a ochrany
(automatizovany knihovni systém).

4. Aktualizace fondu Skolni knihovny je provadéna po konzultaci s knihovni radou a pedagogickymi
pracovniky Skoly. Déle jsou vyfazovany opotifebované a ztracené dokumenty.

ClL 4
Poskytované sluzby — druhy
1. Zékladni sluZby poskytuje knihovna Zakiim bezplatng.
2. Knihovnické a informadni sluzby jsou déleny na:
a) vypujéni sluzby:
* pujcovani absenéni (mimo knihovnu) — zahrnuje vechny knihy
 pijéovani prezenéni (v knihovng) — zahrnuje &asopisy

« rezervace dokumentu pro absenéni pijéovéani formou zpravy v Komens/osobni rezervace
u pedagogického pracovnika.



b) informaéni sluzby:

o informace o katalozich

¢ bibliograficko-informaéni
o reSer§ni

e pfistup na internet

c) referenéni sluzby:

e konzultadni
» faktografické

d) propagacni sluzby a vychova uZivateli:

 novinkovd sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
e  www stranky knihovny
e informaéni vychova

3. Finanéni ¢astky za dalif sluzby (napt. poplatky za sluzby jako je poStovné, manipulaéni poplatky,
sank¢ni poplatky pfi ztrété apod.) jsou knihovnou tétovany podle zasad Knihovniho ¥adu (dale jen
KR) a ve vy3i stanovené Cenikem sluZeb, ktery je p¥ilohou KR.

ClL5
UZzivatelé

1. UZivatelem knihovny se stava Zak Skoly automaticky dnem pravni moci rozhodnuti o piijeti ke
vzd€lavani. Pedagogiéti a dalsi pracovnici jsou uZivateli $kolni knihovny automaticky po dobu trvani
jejich pracovniho pomé&ru. Ostatni uZivatelé pii registraci.

2. Pfi registraci je novy uZivatel sezndmen s Knihovnim ¥adem. Zaci Skoly jsou seznameni
s Knihovnim f4dem pfi zahéjeni vzd&lavani.

3. Evidence ¢tendtt i vypujéek probihd podle tid — pritkaz se nevydava.

4. Uzivatel oznamuje knihovn& zmény v registrovanych udajich, pferuseni a ukon&eni studia, prechod

na jinou 8kolu ¢i na jiné pracovisté. VSeobecn4 prava a povinnosti uZivatelt vyplyvajici z Knihovniho
fadu plati pro vSechny uZivatele knihovny.

5. Knihovna rozli§uje nasledujici kategorie uZivateld:
a) interni — Z4ci, pedagogitti pracovnici, ostatni zamé&stnanci Skoly
b) externi



CL 6
Préva a povinnosti uZivatelti

1. UZivatel md prévo vyuzivat viechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

2. UZivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu.

3. Knihovna uspokojuje pfednostné pozadavky internich uZivatelii. Externfm uZivatelim jsou
poskytovény neomezen& prezenéni sluZby, vypiijcky mimo knihovnu povoli knihovnik v pipads, ze

jsou uspokojeny potieby internich uZivateld.

4. Zaregistrovanim do knihovny se uZivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny pracovniki
knihovny, chrénit fond §kolni knihovny a majetek Skoly.

6. Zaci a jsou povinni pfi ukonéend, zanech4ni & prerusent studia vratit vSechny zapijéené dokumenty,
coZ jim bude stvrzeno pisemné.

7. Osobni udaje o uZivatelich budou uchovavény pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim
ukonceni budou data likvidovéna. Osobni udaje uZivateli bude knihovna zpracovavat v souladu
s Nafizenim a zdkonem o zpracovani osobnich udajii. Poudeni o ochrand osobnich udaji je pfilohou
tohoto KR.

IL. Vypiijéni Fad knihovny

CL 7
Zpusoby pdjovani

1. Mimo knihovnu (absen&ng) se zdsadng nepijéuji:
a) archivni exemplafe,
b) dila, ktera jsou potfebn4 k dennimu provozu knihovny (dila zafazena do ptiruéni knihovny,
do studovny),
¢) prace zaki a vyudujicich,
2. Uzivatel knihovny si miiZe piijdit nejvyse 5 knihovnich jednotek.

ClL 8
Rozhodnuti o poskytnuti vyjimky

1. Vyjimky povoluje pedagogicky/nepedagogicky pracovnik, ktery spravuje Skolni knihovnu.

CLo
Vypijéni lhiita

ooooo

2. Periodika se pljéuji pouze prezen&ng.

3. Ostatni typy dokumentii se pdjéuji na dobu (plati pro napt. vyukova CD).

4. Prolongace dokumentu na dalsi obdobi je mozna pouze v piipad€, Ze kniha neni rezervovana dalgim
uZzivatelem.



CL 10
Vraceni vypujéky a ruéeni uZivatele

1. Terminy vraceni vypiijéek pred ukondenim $kolniho roku pro Ziky, kteH v daném roce ukonéu;ji
vzdélavani ve §kole, je 24. 6. 2024.

2. UZivatel nesmi plijéovat vypijéeny dokument dal§im osobam a ru¢i za néj po celou dobu vypujcky.
3. Pro plij¢ovéni knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zékoniku o vypujéce.

ClL. 11
Pofadkova opatfeni

1. Knihovna miiZe na zakladé rozhodnuti vedeni $koly stanovit registraéni poplatek pro ostatni
uZivatele (mimo Ziky). Poplatky se uvedou v Ceniku sluZeb. Ostatni uivatelé budou seznimeni
s pisluSnymi sluzbami (s vysvétlenim opodstatnénosti poplatku).

2. Nevrati-li uZivatel vyplijéené knihy véas v daném terminu, knihovna mu uctuje poplatky z prodleni
(viz Cenik sluZeb). Povinnost platit poplatek z prodleni nastavé prvniho dne, kdy ptichazi do knihovny.
UZivatel je povinen zachdzet s vypljéenymi knihami a &asopisy Setrné a ukladat je na vyhrazené misto.
Zjisteéné poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpeti, Ze bude poskozeny
dokument hradit za pfede3lého uZivatele.

3. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZadovéna néhrada;

a) kniha t€hoZ vydani,
b) uhrazeni nékladii za pofizeni fotokopie a vazby,
¢) stejné periodikum,

d) soucasna cena periodika apod.

4. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, do vypotadani
pohledavek m4 knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovéni dalsich sluZeb.

6. PoruSovéani knihovntho f4du m4 za nasledek, ¥e uZivateli bude zrusena registrace a nebudou mu
nadale poskytovany knihovni sluzby.



TIL. Rad studovny

Studovna slouZi uZivateliim ke studiu nebo k &etbé. UZivatelé mohou vyuZivat veSkery voln& pfistupny
fond studovny, napf. odborné encyklopedie, nau¢né slovniky, odborna periodika apod.

ClL 12
Prava a povinnosti uZivatelti ve studovng

1. UZivatel mé pravo prezenéné studovat ve studovné dokumenty vyplijéené z knihovniho fondu.
2. Uzivatel ma pravo uZivat ve studovné volng piistupné fondy véetng& novinek a periodik.
3. Po prostudovani dokumenti z volné& piistupného fondu uZivatel odloZ dokumenty na uréené misto,
resp. je pfedd zodpovédnému pracovnikovi.
4. Uzivatel nem4 prévo vynaset z vyhrazenych prostor studovny dokumenty uréené k prezen&nimu
pij¢ovéni.
ClL. 13
Pfistup do studovny

1. Pfistup do studovny maji vSichni Z4ci 8koly, pedagogiéti/nepedagogiéti pracovnici a ostatni
uzivatelé s platnou registraci.

2. Navstévnici knihovny jsou povinni chovat se tide a ohleduplné k ostatnim névstévnikiim studovny
a uposlechnout pokynti zodpov&dného pracovnika.

IV. Zavéreéna ustanoveni

ClL 14
Vyjimky, zmény a rozsah knihovniho fadu

1. UZivatelé mohou podavat stiznosti a ptipominky k &innosti $kolni knihovny pisemné nebo tstng
zodpovédnému pedagogickému pracovnikovi knihovny.

2. Jakékoliv zm&ny v KR a Ceniku sluZeb podléhaji schvaleni feditele skoly.
CL15
U¢innost
‘Knihovni ¥ad nabyva Gi¢innosti dne 1. 9. 2023.

Sougasné pozbyva platnosti dosavadni Knihovn{ ¥4d, resp. Cenik sluzeb.

Cl 16
Dopliiky, pfilohy

1. Cenik sluzeb miiZe byt sou¢asti/ptilohou Knihovniho ¥adu.
V Ceské Trebové dne 1. 9. 2023.
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Podpis reditele Skoly



Priloha ¢, 2

Cenik sluzeb $kolni knihovny
UZivatelé knihovny z fad Zaka uZivaji vSech sluzeb knihovny a studovny bezplatné.

V pfipad€ pozdniho vraceni vypiijéek bude externimu &tenafi Uctovan poplatek za upominku takto:

1. upominka (tyden po terminu vraceni): istni upozornéni
2. upominka (15 dni po 1. upomince): 5 K&

3. upominka (15 dni po 2. upomince): 10 K&

4. upominka (15 dni po 3. upomince): 20 K&

V piipadé poni¢eni knihy nebo jejiho obalu bude &tenai ictovan poplatek s ohledem na vysi
poskozeni a naslednych oprav.

VySe poplatku se vztahuje k vypiijéce bez ohledu na pocet piijenych dokumentii. O uplynuti
vypijéky bude uZivatel automaticky informovan elektronicky prostfednictvim Komens (Bakal4ii).

Pokud neni mozné publikaci pti ztraté & poskozeni nahradit, je uZivatel povinen vzniklou skodu
uhradit finanéng takto:

» uhradi plnou cenu knihy (p¥ ur&eni ceny knihy vychdzime z aktualni pofizovaci ceny nové
publikace),

* uknih, které nelze nahradit, uctujeme &astku 300 K¢,

e  pii ztrate Casopisu uhradi &tenat Skodu ve Vvy$i trojndsobku ceny asopisu.!

! Trojnasobek ceny periodika vychazi z praxe vefejnych knihoven.
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